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第 1 頁/共 1 頁

人事資料表

	姓名
	
	出生日期
	
	血型
	
	電話
	

	填表日期
	
	工作職稱
	行政助理
	希望待遇
	


	學歷
	校名
	科系

	小學
	
	

	中學
	
	

	高中
	
	

	大專
	
	

	
	
	


	經歷
	公司名
	職務
	期間
	離職原因
	主管名

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


個人性向

1. 您對以下工作可以勝任的，請打(
  (系統文件製作    (系統測試       (教育訓練          (套裝軟體局部修改
  (程式設計        (客戶支援       (專案會議          (協助製作使用手冊(初稿)  (網路管理        (專案協調       (協助撰寫測試流程  (編譯軟體出貨磁片
  (專案文件整理、追蹤、催收

2. 我的工作觀念

  (不喜歡做重複性的工作      (不喜歡做太複雜的工作       (無所謂

3. 我在同一時間內

  (可以同時協助數件工作      (喜歡專注於一件工作     

4. 我在工作遇到問題時

  (我會想盡各種方式解決      (希望有人可以幫忙

5. 我對工作時間觀念

  (上班儘量提高工作效率，工作儘量在上班      (做不完的工作下班後繼續做    

時間內做完

6. 我最喜歡的軟體,請依序列出三種(含套裝/發展工具/os)

a.                 b.                   c.                

7.簡述個人的生涯規劃 
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